通知
上中医团委发【2010】44号
关于做好2010年共青团基本信息统计工作的通知
各附属医院团委、各学院团委、团总支、教工团支部：
按照团中央、团市委关于切实做好共青团基本信息统计工作的要求，为科学、准确、及时、高效地完成2010年上海中医药大学共青团基本信息统计工作，按照《关于做好2010年共青团基本信息统计工作的通知》（沪团委组〔2010〕11号）有关工作要求，现将有关事宜通知如下：　　
一、熟悉系统，调整代码
1、认真学习团中央、团市委有关文件，并下载好“共青团基本信息数据采集系统”安装程序和升级包（基层组织版）（http://www.gqt.org.cn/tzyzzc/xgxz/）。（在安装软件的“帮助”栏中有教学视频供观看学习），全面熟悉系统，有问题及时同校团委联系。
2、各级团组织原则上沿用2009年编定的代码，详见《“共青团基本信息数据采集系统”上海中医药大学团组织代码表》（附件1）。
3、请各附属医院团委、各学院团委、团总支、教工团支部为所属的下一级团组织编码，每3位为一层，每一层表示一级团组织，如基础医学院某团支部，可编为“000.009.050.022.002.***”，可以沿用2009年编订的代码，若下属团组织归属关系发生变化（新成立、撤销、划转、合并等），则应对组织代码作出相应调整，并明确下属各级团组织统计汇总关系，做到不重复、不遗漏。
二、数据采集与汇总
全校各级团组织按照《“共青团基本信息数据采集系统”信息录入维护标准》（附件2）进行数据采集，自下而上，逐级汇总，逐级上报，摸清2010年度本单位、本学院、本支部各级团组织、团干部和团员的基本信息。请务必于12月24日前生成上报文件（.cyl格式）报送至校团委组织部邮箱或者校团委OA。
三、注意事项
1、在汇总完下级团组织信息后需添加本级团组织、团干部和团员的基本信息
2、基层团支部可直接使用Excel电子表格填报，后由上一级团组织代为统计。系统提供一个Excel文件模板（模板位置：“开始”-“所有程序”-“共青团基层组织数据采集系统”），用户在Excel文件中输入团干部和团员的信息，其中红色字体的项目为必填，系统即可直接将其导入系统，无需重复录入。
3、把握信息输入的完备性，每个团员的信息都要统计到。
四、工作要求
1、保证数据质量。基层团组织直接负责采集各类一手信息，承担着整个数据采集过程的绝大部分工作，要严格依据信息录入维护标准，认真做好信息的采集、更新、审核工作，确保信息的准确与完整。
2、确保信息安全。各级团组织要建立规范的安全保密制度，安排专人负责，有条件的要使用专门的保密电脑进行数据操作，防止数据资料泄密。
3、加强工作督导。本次统计工作，时间紧，任务重，要求高，必须高度重视，加强督导。严格按照时间要求，保质保量地完成工作任务。　　
联系人：陈正芹  郭喆千
联系电话：51322085

电子邮箱：tuanweizuzhibu2010@126.com（团委0A）
附件1：“共青团基本信息数据采集系统”上海中医药大学团组织代码表
附件2：“共青团基本信息数据采集系统”信息录入维护标准
共青团上海中医药大学委员会
2010年12月17日
附件1：
“共青团基本信息数据采集系统”上海中医药大学团组织代码表
	团组织名称
	团组织代码

	研究生院团委
	000.009.050.022.001

	基础医学院团委
	000.009.050.022.002

	中药学院团委
	000.009.050.022.003

	针推学院团委
	000.009.050.022.004

	护理学院团委
	000.009.050.022.005

	医技学院团委
	000.009.050.022.006

	社科部团总支
	000.009.050.022.007

	体育部团总支
	000.009.050.022.008

	曙光临床医学院团委
	000.009.050.022.009

	市中医临床医学院团委
	000.009.050.022.010

	普陀临床医学院团委
	000.009.050.022.011

	岳阳临床医学院团委
	000.009.050.022.012

	普陀区中心医院团委
	000.009.050.022.013

	市中医医院团委
	000.009.050.022.014

	曙光医院团委
	000.009.050.022.015

	龙华医院团委
	000.009.050.022.016

	岳阳医院团委
	000.009.050.022.017

	图书信息中心团支部
	000.009.050.022.018

	出版社团支部
	000.009.050.022.019

	博物馆团支部
	000.009.050.022.020

	科技实验中心团支部
	000.009.050.022.021

	教学实验中心团支部
	000.009.050.022.022

	康复学院团委
	000.009.050.022.023


 注：请上述团组织为所属的下一级团组织编码，每3位为一层，每一层表示一级团组织，如基础医学院某团支部，可编为“000.009.050.022.002.***”依次排序。
附件2：“共青团基本信息数据采集系统”信息录入维护标准
一、团组织信息录入维护标准
1、组织基本信息
【团组织机构代码】录入该团组织被赋予的代码，为层次型结构编码，每3位为一层，每一层表示一级团组织，每个团组织编码由上一级团组织编定。
【团组织简称】录入该团组织规范简称，不多于25个汉字。对于本市团的地方组织（团区、县委），其简称为“团××区/县委”；对于本市其他各级各类团组织，其简称为“单位规范简称+团委/团工委/团总支/团支部”。
【团组织名称】录入该团组织全称，不多于50个汉字。对于本市团的地方组织（团区、县委），其名称为“共青团上海市××区委员会”或“共青团崇明县委员会”；对于本市其他各级各类团组织，其名称为“共青团+单位规范全称（以公章为准）+委员会/工作委员会/总支部委员会/支部委员会”。
【所处层级】（领导机关版）选择领导机关所处层级，包括团中央、省级团委（团省、自治区、直辖市委，中央直属团工委）、地市级团委（含省、自治区、直辖市的直属团工委）、县级团委（含直辖市、副省级城市下辖县、市、区团委）。
【组织类别】（基层团组织版）选择该团组织的类别，包括团委、团工委、团总支、团支部（联合团支部）。
【单位所属行业类别】（基层团组织版）选择该团组织所在单位（辖区）的所属行业类别，法人单位和非法人单位都须填写，非法人单位的“所属行业类别”随其上一级法人单位填写。
“101党政机关”指中国共产党的各级组织、部门、机关和各级人民政府及其所属的部门、机关以及其他民主党派、社会团体、部分被授有一定行政权力的事业单位。
“102事业单位（不含公立学校）”指为了社会公益目的，由国家机关举办或者其他组织利用国有资产举办的，从事科技、文化、卫生等活动的社会服务组织。具体包括各级党组织、国家机关、社会团体、民主党派机关、使用财政性经费的社团及国有企业举办或其他组织利用国有资产举办的事业单位，以及依照法律或有关规定由各级登记管理机关登记的其他事业单位和上述事业单位举办的下属事业单位。
“103公立学校”指由国家机关举办或者其他组织利用国有资产举办的，从事各类高等教育、基础教育、职业教育、特殊教育及其他教育的组织机构。
“104国有经济控制企业”指资产归国家全部所有或控制，从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织。
“105集体经济控制企业”指资产归公民集体全部所有或控制，从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织。
“106非公有经济控制企业”指资产归我国内地公民私人所有或归外商、港澳台商全部所有或控制，从事生产、流通与服务等经济活动的营利性组织。
“107新社会组织（不含民办学校）”指相对于政党、政府等传统组织形态之外的各类民间性的社会组织，主要包括社会团体、基金会、民办非企业单位（不含民办学校）、社会中介组织以及社区活动团队。其中（1）社会团体指按照《社会团体登记管理条例》的规定，由中国公民自愿组成，为实现会员共同意愿，按照其章程开展活动的非营利性社会组织，包括学术性社团、行业性社团、专业性社团和联合性社团。不包括工会、共青团、妇联、文联、科协、侨联、作协、法学会、对外友协、残联、工商联、中国红十字会等。（2）基金会指按照《基金会管理条例》的规定，利用自然人、法人或者其他组织捐赠的财产，以从事社会公益事业为目的，依法成立的非营利性社会组织。（3）民办非企业单位指按照《民办非企业单位登记管理暂行条例》，由企业、事业单位、社会团体和其他社会力量以及公民个人，在地方政府民政部门登记注册，领取了登记证书，利用非国有资产举办的，从事非盈利性社会服务活动的社会组织。（4）社会中介组织指介于政府、企业、社会团体及其个人相互之间，从事协调、评价、联系等专业性服务活动的社会组织。（5）社区活动团队指以社区群众为主，因文化知识、兴趣爱好、强身健体等不同需求而自发组织起来的，没有经过社团管理部门登记，但在街道社区有关部门备案的群众性组织。
“108民办学校”指国家机构以外的社会组织或者个人利用非国家财政性经费面向社会依法举办的，从事各类高等教育、基础教育、职业教育、特殊教育及其他教育的组织机构。
“109军队、武警”指隶属中国人民解放军、中国人民武装警察部队、民兵等国家武装力量序列的各类组织。
“110城市社区（居委会）”指城市街道、镇、乡、苏木在非农业人口的居住地区设立的居民委员会辖区。包括经过社区体制改革后作了规模调整的居民委员会辖区。
“111建制村（农村社区）”指城市街道、镇、乡、苏木以及其他（如国有农场）在农业人口居住地区设立的村民委员会辖区和农村社区辖区。
“112其他”指不在上述之列的其他类型组织。
【本级团组织行政编制数】指由编制管理部门确定的本级团组织行政编制人员定额。
【行政编制实际配备数】指本级团组织根据行政编制配额，实际配备的占行政编制人员数量。
【本级团组织事业编制数】指编制管理部门确定的本级团组织事业编制人员定额。
【事业编制实际配备数】指本级团组织根据事业编制配额，实际配备的占事业编制人员数量。
【本级团组织班子职数】指编制管理部门确定的本级团委领导班子职位定额。
【团委班子实际配备数】指本级团委根据班子职数，实际配备的班子人员数量。
【直属单位数】（领导机关版）指直属本级团委管理的企事业单位、社团的数量。
【当年本机关财政拨付工作经费（元）】（领导机关版）指财政部门为本级团委机关拨付的年度工作经费数额。
2．组织详细信息
【所辖范围建团信息】由团的各级领导机关、乡镇（街道）团委（团工委）填写。包括本级团组织所辖地区或系统内，各类单位应建团、已建团、团员数、14-28周岁青年数信息。其中“应建团单位数”是指在所辖地区或系统范围内，符合建团条件（团员3人以上）的单位数量；“14-28周岁青年”包含该年龄段的团员。
【下辖团组织信息】指根据组织隶属关系，本级团组织以下的各级、各类团组织数量，以及这些团组织的行政编制、事业编制、班子职数汇总信息。
【团员数据信息】指本级团组织及以下的各级团组织的团员有关数据信息。其中“申请入党团员数”指截止本年底已经提交入党申请书的团员数量；“团员入党数”指本年度发展入党的团员数量；“经推优入党团员数”指本年度发展入党的团员中，经由团组织按照一定程序向党组织推荐的数量；“保留团籍的党员数”指已经成为党员，但仍保留团籍的团员数量；“超龄离团团员数”指本年度内因超过28周岁而离团的团员数量；“流出团员数”指由于就业或居住地变化等原因，在较长时间内无法正常参加正式组织关系所在团组织活动的团员数量；“流入团员数”指由于就业或居住地变化等原因，未将正式组织关系转入就业或居住地团组织，但参加就业或居住地团组织活动的团员数量。
二、团干部信息录入维护标准
【姓名】录入在公安户籍管理部门登记注册的、正在使用的姓名全称，用字要固定，不能用同音字代替。
【姓名简拼】姓名拼音的首字母，录入姓名后自动生成。
【身份证号】录入在公安户籍管理部门登记注册的身份证号码。
【性别】选择性别，录入身份证号后可自动生成。
【民族】选择其归属的、国家认可的、在公安户籍管理部门登记注册的民族。
【出生日期】录入在公安户籍管理部门登记注册的、在人事档案中记载的并经组织、干部、人事部门确认的出生年月日，按公历录入，采用“年月日”格式，8位数字连写，如“19811120”，表示1981年11月20日，录入身份证号后可自动生成。
【年龄】填表时年龄，按周岁计算，录入身份证号后可自动生成。
【是否专职团干部】（基层团组织版）选择该团干部是否专职团干部。专职团干部指该干部所占编制为本级团组织编制，且实际工作中主要从事团的工作。
【政治面貌】选择该团干部的政治面貌，包括中共党员、中共预备党员、共青团员，年龄超过28周岁且不是党员的团干部选择共青团员。
【是否同级党委（支部）成员】选择该团干部是否担任同级党委（支部）的党委（支部）委员、候补委员。
【职务级别】（领导机关版）选择该团干部现任职务的级别，包括局级及以上、处级、科级、科级以下。
【团内现任职务】选择该团干部在同级团的委员会内的现任职务。
【任现职年月】录入由具有法定管理权限的机关签发的文件确定的该团干部任现职日期或由会议决定该团干部任现职的日期，按公历录入，采用“年月”格式，6位数字连写，如“200611”，表示2006年11月。
【任现职方式】（基层团组织版）选择该团干部任现职的方式，包括选举产生和组织任命。其中“选举产生”指通过团员大会、团员代表大会或团员代表会议投票，经多数通过后确定干部任职的方式；“组织任命”指组织人事部门按照干部管理权限规定，通过委任、考任、聘任等形式确定干部任职的方式。
【全日制学历】选择在国家认可的国内外各类教育机构接受全日制正式教育并取得学历证书的学习经历名称，以已取得的学历证书为凭证填写，正在攻读的学历不填写。
【全日制学校】选择为其颁发全日制教育学历证书的教育机构名称。
【在职教育学历】选择在国家认可的国内外各类教育机构接受在职教育并取得学历证书的学习经历名称，以已取得的学历证书为凭证填写，正在攻读的学历不填写。
【在职教育学校】选择获得在职教育学历的教育机构名称。
【固定电话】录入固定电话，不多于50位半角字符。
【移动电话】录入移动电话，不多于11位半角数字。
【电子邮箱】录入电子邮箱，按电子邮箱标准格式填写。
三、团员信息录入维护标准（同团干部信息相同字段不再重复列出）
【政治面貌】选择该团员的政治面貌，包括中共党员、中共预备党员、共青团员，已经入党的团员选择中共党员或中共预备党员。
【入党年月】录入按党章规定该团员入党的日期，按公历录入，采用“年月”格式，6位数字连写，如“200611”，表示2006年11月。
【入团年月】录入按团章规定该团员入团的日期（支部大会通过之日起），按公历录入，采用“年月”格式，6位数字连写，如“200611”，表示2006年11月。
【团员所在领域】选择该团员主要从业领域，学生团员选择“学校”，无业人员或从业领域不在候选范围之内的选择“其他”。
【是否在本县区从业】选择该团员是否主要在正式组织关系所在团组织所处县区范围内从业。
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